
Persoonsgegevens zijn fictief  

 

 

 

Cursisten inschrijven in een geplande cursus 

 

Na het inloggen komt u in het startscherm. 

 

 

 

Klik in het beginscherm bovenin op cursusplanner 

1. Klik op cursusplanner bovenin 

2. Selecteer de juiste cursus (klik op de blauwe balk medewerkers inschrijven 

 

 

 

 

3. Scroll naar beneden en Selecteer het traject BHV herhaling of BHV basis (zie kader onderaan voor 

uitleg over het verschil tussen een BHV basis of herhaling) 

 

 

 



Persoonsgegevens zijn fictief  

 

 

 

 

4. Voeg de cursisten toe die u wenst in te schrijven (let op: maximaal 12). Klik op inschrijven. 

 

 

 

 

 

 

 

Scroll iets naar boven en u iet een overzicht van de ingeschreven cursisten.  

 

BHV herhaling of BHV basis: 

1. Alle cursisten die nog niet eerder een BHV diploma hebben gehaald worden opgegeven voor de BHV 

basis.  

2. Alle cursisten die een verlopen BHV diploma hebben volgen de BHV basis. Let op: enkele weken een 

verlopen diploma is geen probleem. Bij meer dan 3 maanden een verlopen certificaat? Dan de cursist 

opgeven als BHV basis.  

NB: basiscursisten en harhalingscursisten doen mee aan dezelfde dag. Het verschil is dat de basiscursisten eerst 

(verplicht) de e-learning doorlopen.  

 

 

 


